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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение приято в целях сохранения личной тайны и защиты 

персональных данных работников муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения муниципального образования город Краснодар 

«Детский сад №226 «Капелька». 

1.2. Положение определяет права и обязанности руководителя и работников, порядок 

использования указанных данных в служебных целях, а также порядок взаимодействия по 

поводу сбора, документирования, хранения и уничтожения персональных данных 

работников. 

1.3. Настоящее Положение разработано на основе и во исполнение части I статьи 23, 

статьи 24 Конституции Российской Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О персональных данных», Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» положений главы 14 Трудового 

кодекса Российской Федерации «Защита персональных данных работников». 

1.4. В настоящем Положении используются следующие понятия и термины: 

работник – физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с работодателем; 

работодатель – МБДОУ МО г. Краснодар «Детский сад №226»; 

персональные данные – информация, необходимая работодателю в связи с трудовыми 

отношениями и касающаяся конкретного работника; 

служебные сведения (служебная тайна) – информация (сведения), доступ к которым 

ограничен органами государственной власти в соответствии с Гражданским кодексом 

Российской Федерации и федеральными законами. 

 

2. ПОНЯТИЕ И СОТАВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РАБОТНИКА 

2.1. Понятие персональных данных работников: 
Персональные данные работника – информация, необходимая работодателю в связи с 

трудовыми отношениями и касающимися конкретного работника. 

2.2. Персональные данные работника составляют: 
а) сведения о фактах, событиях и обстоятельствах частной жизни работника, позволяющие 

идентифицировать его, за исключением сведений, подлежащих распространению в 

средствах массовой информации в установленных федеральными законами случаях. 

б) служебные сведения, а также иные сведения, связанные с профессиональной 

деятельностью работника, в том числе сведения о поощрениях и дисциплинарных 

взысканиях; 

2.3. Документами, содержащие персональные данными являются: 

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

б) трудовая книжка; 

в) страховое свидетельство государственного пенсионного страхования; 

г) свидетельство о постановке на учет в налоговый орган и присвоения ИНН; 
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r) AoKyMeHTbr BoprHcKoro yqeTa;

e) lorcyrr,rentu o6 o6paronaHllrl, o KBaJrr4(furauuu uru HaJruLrr{r.r c[eq]raJrbHbrx guasuit uttu
cneurraJrbHofi nogroronxu;
x) xaprouxaT-2;

i 3) anro6uorpaSun;
u) maunuft Jrr.rcroK no y.rdry KaApoB;
K) MeALrrIr,rH CKOe 3aKJrIOrIeHpre O COCTOTHI,TI4 3AOpOBbr ;

n) aor<yrraenTbr, coAepxarque cBe.4eHr,rr o rapa6oruoft uare, AorrJraTax u HaA6aexax;
u) npuxassl o nplreMe Jrr4rla Ha pa6oty, o6 ynomuenrrs, a raKxe o nepeBoAe nr{rra Ha Apyryro
AOIXHOCTb;
u) apyrue AoKyMeHTbr, coAepxarque cBeAeHHr, [peAHa3HaqeHHbre Anr r{cnoJrb3oBaHlrr n clyxe6nrrx
UEJI'X.

3. C O3AAHI,IE, OE PAE OTKA tI XPAHEHITETIEPC OHAJIbHbIX AAHHbIX PAEOTHTIKA
3. l. CosaaHr{e repcoHanbHbrx AaHHbx pa6ornura.

.{oryrr.reuur, coAepxalque flepcoHanbHbre AaHHrre pa6ouruKa, co3Aarorcr uyr€ira:
a) KonllpoBaHrrr opurr.rHaJron (goxyrraenr o6 o6pasoeannu, cBr,rAerenbcrBo I4HH, rreHcproHHoe

cnu4erelrcrno);
6) nHeceuraq cne,{eHl,Ifi n y.r0rurre $opurr (na 6yuaNHbrx r{ gJreKTpoHHrx uocure.nrx);
n) nonyuenufl opvrlrHa-[oe Heo6xoALIMbrx AoKyMeHTon (rpyaonar KHr{)KKa, mrqurrfi Jrr.rcroK uo yu€ry
KaApoB, auro6uorp a$ut, MeAHrIHHcKoe sarlrouenue).

3.2. O6pa6orKa nepcoHiulbHbrx AaHHbD( pa6oruuxa - nonyqeHr,re, xpaHeHr4e, rou6uuvpoBaHlre,
nepeAarra uru mo6oe Apyroe rrcnoJrb3oBaHue nepcoHaJrbHbrx AarrHbrx pa6orHuxa.

3.2.I.llpu o6pa6orKe IrepcoHaJlbHbx AarrHbrx pa6oruuxa B rlensx ux 3arqlrrhr ra o6ecne.{eHns
rlpaB I,I cso6oA qeJIoBeKa I4 rpaxAaHr4Ha, a raKxe npu oflpeAereHun o6renaa r4 coAep]Kanvrn
o6pa6arutnaeMbrx rrepcoHaJrbHbrx AaHHbrx AoJrxHbr crporo frlrrbrBarbcfl [oJroxenug Koncrvrryrruu
Poccuftcxoft Oe4epauuu, Tpy4onoro Ko.uexca Poccuftcxoft Oe.qepaqnra H r{Hbrx $e.uepalrnrrx
3aKOHOB.

3.2.2. O6pa6orxa [epcoHaJrbHbrx AaHHrx pa6orru.rKa ocyqecrBJrrercr r.rcKrrorrr.rreJrbHo B

IIEJI'X:
a) o6ecneuesus co6lroreHr4fl 3aKoHoB 14 r.rHbrx HopMarriBHbrx rrpaBoBbrx aKToB;

6) coaeftcrnu.a pa6orulrKaM B rpyAoycrpoficrne;
n) o6ecneveHlrq rrdqHofi 6esonacHocrr.r pa6orunron;
r) xourpona KoJrr,rqecrBa 14 KatrecrBa BbrnoJrHser,roft pa6orsr;
.u) o6ecne.reHr.rr coxpaHHocrr.r r.rMyrrlecrBa pa6ornrara u pa6oro4arenr.

3.2.3. Bce nepcoHanbHbre AaHHbre pa6ornnra cJreAyer roryqarb y Hero c€lMoro, 3a

r{cKJrroqeHr4eM cnytraeB, ecJrr{ }rx nonfreHr.re Bo3MoxHo roJrbKo y rperrefi cropoH.
3.2.4.IIottyqeHl,re [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx pa6onruKa y rperbr{x Jrr.ru, Bo3MoxHo roJrbKo rrpu

yBeAoMJreHuu pa6otnura o6 groM 3apaHee r,r c ero nl,lcbMeHHoro cofJracr.rfl.

B yne.qouneuuu pa6orHuKa o rroJrf{eHrrrr ero flepcoHanbHbrx AaHHbrx y, Tperbr.rx nlrrl AoJrxHa
coAepxarbcr cJreAyroruar un$opMarlr{r:
a) o qelxx noJrfreHr{.rr nepcoHanbHbrx AaHHbrx:
6) o npegnoJrafaeMbrx r4croqHlrKax u cuoco6ax noryqeHur nepcoHanbHbrx AaHHbrx;
e) o xaparrepe rroAnexarqux nonfreHr,rrc nepcoHanbrrbrx IaHHbu<;
r) o nocne,ucrBr,rrx orKa3a pa6ornuxa Aarb [r4cbMeHHoe coilracr4e Ha r.rx nonyr{eHue.

3.2.5. Pa6oroAareJrb He prMeer npaBa [onytrarb u o6paiarbrBarb EepcoHanbHbre AaHHbIe
pa6ornuxa o ero rroJrr.rrr.rqecKlrx, peJrLrrrro3Hbrx r{ r.rHbrx y6exlennsx il qacrnofi. xu3un, a paBHo KaK

rrepcoHanbHbre AaHHue pa6orur.rKa o ero qreHcrBe B o6ulecrneunrrx o6reAHHeHHrx r4Jrr{ ero
npoQcorosuofi AeqremHocrr4, 3a r,rcKJrroseHr{eM cJryrraeB, rrpeAycMorpeuHbrx $e4epamnbrM 3aKoHoM.

B cny.rarx, HenocpeAcrBeHHo cBr3aHubrx c BonpocaMr{ TpyAoBbrx orHorrreHuit, v coorBercrBnr co
crarrefi 24 Koycruryur{H Poccuficrofi @e,uepaunn pa6oroAareJrb BrrpaBe nonyqarb u o6pa6arrrnaru
AaHHbre o .racrHoft xr43Hr4 pa6oruura roJrbKo c ero ru.rcbMeHHoro cofJracns.
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3.2.6. IIpu npuHflTpru peureuufi, 3arpalrdBarouprx HHTepecu pa6orHr4Ka, pa6oroAareJlb He

LrMeer [paBa ocHoBblBarbcfl Ha nepcoHanbubrx AaHHbrx pa6ornuKa, noJrf{eHHblx I,IcKrIotIIlTeJIbHo B
pe3ynbrare r4x aBToMarr.r3r4poBaHHofi o6pa6orKvrvurr4 gJreKTpoHHoro nonyqeHus.

3.2.7. Pa6ouruxpr H prx npeAcraBr.rreJrrd AoJrxHbr 6rrm o3HaKoMneHbr rIoA pacnucKy c
AoKyMeHTaMr.r pa6oro4arerx, ycraHaBnr{Bruoulr,rMr.r [ops.qoK o6pa6orru [epcoHaJIbHbD( AaHHbIx
pa6oruuxoB, a raKxe o6 ux npaBax u o6qgaHHocrflx B sroft o6racru.

3.3. Cne.qeHr.rr, coAepxalqrre [epcoHaJrbHbre AaHHbre pa6oruuKa, BKJrroqarorcr B ero rr.ItlHoe

.qeJro, KaproqKy $oprvrsr T-2, a raKxe coAepxarcr Ha gneKTpoHHbrx HocLITeJItx uHQopuaqrlrl, Aocryn
K KoropbrM pasperu€H Jrr4uaM, He[ocpeAcrBeHHo r,rc[oJrb3yrouux trepcoHaJlbHble AaHHhIe pa6onrura n

cryxe6nux uenrx. llepeuenr AoJrxHocrHbrx nuq onpe4ereu B rryHKTe 4.1 nacrosulero nonoxeHl,It.
3.4. XpalreHrre rrepcoHaJrbHbx AaHHbx n 6yxramepuu:

a) nepconanbHbre AaHHbre, coAepxarquecr ua 6yrraaxnbrx Hocr.rreJr{x, xpansrcr B 3arrupaeMoM urr<a$y,
ycrauoBneHHoM Ha pa6o.reu Mecre rnaBHoro 6yxra.urepa.
6) nepconanbHbre AaHHbre, co4epxarquecs Ha snerTpoHHbrx HocureJrrx uu(fopnrauvrn, xpalsrcs s IIK
rJraBHoro 6yxrarrepa.

3.4.1. flepcoHalrHbre AaHHbre, nrrrcu€nHbre B cocraB Jrr{qHbrx AeJr, xpaHrrcr B 3anl{paeMoM

urxaQy, ycraHoBJreHHoM Ha pa6o.reu Mecre Aenonporl3BoAr4TeJls. llepconaJlbHble AaHHbIe,
coAepxaruuecff Ha gJreKrpoHHbx Hocr.rrenrx nn(popMaur{u, xpaHsrcs n lIK.qenonpor43BoAllTeJlt.

3.4.2. TpyAoBuur KHrrxKa, AoKyMeHTbr BoprHcKoro yvdra, KaprouKa Sopurr T-2 xpaurrrcf, B

3aneproM Meranrrzrrecrcona cefi $e.
3.4.3.,{ocryn r IIK crporo orpaHuqeH KpyroM nr,rq, onpeAer0nnrx B IryHKre 4.1 nactosulero

floloNenvx. flepcoHaJrbHbre AaHHbre, coAepxaruvecfl Ha 6yuaxHux Hocr.rreJr.sx, cAarorcs B apxl{B
IrocJIe ucTerreHprr ycTaHoBJreHHoro cpoKa xpaHeHlat.

4. AO C Tyrr K IIEPC OHAJTbHbIM AAHHbIM . PAE O THIIKA
4. 1 . Bnyrpeuuprft Aocryrr (pa6ornuru rcpr.rAnqecrofo nzqa).

locryn K nepcoHanbHbrM AaHHbrM pa6ornuroB r{Meror cneAyrouue AoJrxHocrHhle nvrra,
HenocpeAcrBeHHo .r4cnonmyroryre ux n cryNe6ubrx rI gJrfl x :

a) saeeayroruurft;

6) crapuuft Bocnr.rrarenb;
n) :ane4yroulzfi xossftcrBoM;
r) lre1uunncKa;r cecrpa;
a) aenonporl3BoAl4Tenb;

4.1.1. YnomrouoqeHHbre nuqa r4Meror npaBo flonyqarb roJrbKo re nepcouaJlbHble AaHHbIe
pa6ornnxa, Koropbre seo6xoAprubr rlrfl. BbrrroJrHeHr4fl KoHKpernrrx (fynrqraft e coorBercrBiln c

AolrxHocrHofi uncrpyxuuefi yKa3aHHbrx lnq. Bce ocraJrbHbre. pa6oruHrl,I I4MeIor npaBo Ha noJIHyIo

unQoplraquro roJrbKo o6 ux nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx n o6pa6orKe grLIX AaHHbx.
4.1,2. flolyueuue ceeAeHufi o repcoHaJrbuhrx AaHHbrx pa6ourzr<on tperrefi ctoponofi

pa3peuraeTcc ToIbKo npr,r H€rfiutrl{r.r 3aJrBJreHVfl c yKa3aEr.reM KoHKpeTHhIx IrepcoHaJlbHbrx AaHHbx }I

uelefi, Ans Koropbx oHr{ 6yayr rrcrroJrb3oBaHbr, a raKxe nplcbMeHHoro coulacw pa6otunxa,
nepcoHturbHbre AaHHbre Koroporo :arpe6onanst.

4.1.3. flolyuenne repcoHanbHbx,uaHHbrx pa6oruuxa rperrefi ctopouoft 6es ero nl{cbMeHHofo

couracus Bo3MoxHo B cryr{asx, KorAa ero neo6xoAr.rMo B uen-flx [peAyrlpexAeHl{s ytpo3bl xI,I3HLI }I

3AopoBbr pa6otrrra, a raKlxe B cJIyqarIX, ycraHoBneHnrrx garononl.

4.2. Bserunvrft gocryn (apyrue opraHl43alluu u rpax4aue).
Coo6utenve ceeleuufi o [epcoHanbHbrx AaHHbx pa6oruraroB ApyrLIM opraHu3allnflM u rpaxAaHaM

pa3perxaercq npn Ha'lrwl;vrpr nr4cbMeHHoro corJracras pa6ornnxa v 3ffIBJIeHHfl noAIIpIcaHHoro

pyKoBoArrreneM opraHn3a\uu:ru6o rpaxgaHr{HoM, 3anpocl{Blxl{M TaKI4e cBeAeHLIt.

4.2.L flpegocraureHlre cseAeurfi o [epcoHanbnblx AaHHbx pa6oruuroe 6es

coorBercrByroqero r4x cofJracu.fl Bo3MoxHo B cJleAylouux cayquux:
a) s rlergx npeAyrrpexAeHl4.s yrpo3bl xlr3HI,I LI3AopoBbt pa6otrura;
6) npu [ocrynneHnn oQuuraa-nbHbx 3a[pocoB B coorBercrBprra c noJloxeHl{trvru (De4epalbHoro 3aKoHa

<06 onepau.IBHo-po3blcKHblx Mepolplrsrvrflx>> ;
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B) npr4 rrocrynneHulr o$r4ulraJrbHbrx 3anpocoB rr3 HaJIoroBbIX opfaHoB, opraHoB llencuonnoro @onAa

Poccuuo opraHoB Oe4epa-trruoro couuanbHoro crpaxoBaHl{x, cyge6nttx opraHoB.

4.2.2. Pa6orugx, o KoropoM 3anparlr.rBarorcr cBeAeHll.f,, AoJIxeH 6urr yneAovtlen o flepeAaqe

ero nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx TpeTbr,rM JIr4uaM, 3a I,ICKIIOqeHI,IeM cnytlaeB, KofAa TaKOe yBeAoMJIeHlIe

HeBo3MoxHo B cr,rny $opc-ir,raxopnbrx o6cro.sremcrB, a I,IMeHHo: cruxufinsx 6eAcreuft, anaputrt,

raracrpoS.
4.2.3,3anperuaercr nepeAaqa repcoHirJrbHbrx AaHHbD( pa6ornuxa B KoMMepqecKI{x uelsx 6eg

ero cofJlacvg.

5. 3AIIIIITA IIEP C OHAJIbHbIX AAHHbIX PAE OTHTTKA
5.1. llpn nepeAaqe repcoHanbHbrx AaHHbrx pa6ornuron c co6ruoAenuerrl yclonuft,

[peAycMorpeHHbrx pa3AeJroM 4 Hacrorrqero floroNenux, ,uoJIXHocrHbIe JIHIIa pa6oroAarels,

o6ggasu npeAynpeAr,rrb Jrlrq o6 orsercrBeHHocrr.r B coorBercrBllu c 3aKoHoAareJIbcrBoM Poccllficxofi
(Degepaquu.

5.2. B qensx o6ecneqenrrs 3arrllrrbr flepcoHanbHblx AaHHbx, xpaHtlqlrxcq B rl,IqHbrx AeJIax,

pa6orHuru I4Melor IIpaBo:

a) nolyvarb nonHyro ran$oprvrauuro o cBor.rx [epcoHaJlbHblx AaHHbx u o6pa6orKe 3TI{x lallnrx (s

TOM lII4CJre aBTOMaTLI3I4pOBaHHOI4);

6) ocyruecrBJrrrb ceo6o,qHslft 6ecnnaruuft locryu K cBoLIM nepcoHanbHblM AaHHrIM, BKJIIoqas npaBo

lonyrrarb Korrrrr4 ruo6ofi 3arrr4cv\ coAepxalqefi nepconaJlbHble AaHHbIe pa6ornnxa, 3a pIcKJIIoqeHI'IeM

cryqaeB, rrpeAycMorpeHHbrx $egeparsHblM 3aKoHoM;

e) rpe6oearb HcKrroqenus. wa r.rclpaBJreHr,rr HeBepHbrx HJILI He[oJIHbIx nepcoHanbHblx AaHHbIX' a

TaKXe AaHHbx, o6pa6orauurx c HapyueHr.reM {e.uepanrnoro 3aKoHa. Pa6oruur npu orKa3e

pa6oroAareJrfl HcKJrroqarb r4rrtr HcnpaBr.rrb nepcoHanbHble AaHHbIe pa6orHl{Ka LIMeer rlpaBo 3arIBJI.t{Tb B

rrr4cbMeHHofi Qoprr,re pa6orogarenro o ceo€N,I HecoruIacplu, o6ocnonaB coorBercrByloull{M o6pa:ona

TaKoe HecorJracr4e. llepcona.nruue AaHHbre olleHoqHoro xapaKTepa pa6orHuK LIMeer rlpaBo

Ao[oJrHrrrb 3aJIBJI9H]IeM, BbIpaxaIorII'IM ero co6crseHHylo rotlKy 3peH]It;

r) rpe6onarr or pa6oroAareJrr yBeAoMneHr4r Bcex IHII, Koropbru paHee 6uln coo6qenu HeBepHbIe

r.rJrlr HenoJrHbre [epcoHaJrbHbre AaHHbre pa6ornura, 06o ncex npousne.q€HHblx B HHX lI3MeHeHI'If,x I'IJII'I

HCKJIIOI{EHI4SX LI3 HI{X;

g) o6NanoBarb B cya nro6tre He[paBoMepHbre 4eitcreus unu 6eslleftcrnvte pa6oro4arent npu

o6pa6Orxe LI 3auIIaTe [epCOHanbHbIX AaHHrIX rpaXAaHcKOIO cnyxalqefg.
5.3. 3anpeuaercx [epeAaBarb ran$oprr,rauurc o cocroflHl4ll 3AopoBbs pa6omuxa, :a

r,rcKJrroqeHlreM cBeAeHraft, roropue orHocflTct K Bolpocy o Bo3MoxHocrl4 BIIIoJIHeHLIT pa6otnurou

rpylonoft $yHnurav.
5.4. llpu nepeAaqe [epcoHaJrbHbrx AaHHbx pa6onruxoB TperbLIM JIrIIIaM, B ToM qI'IcJIe

rrpeAcraBr,rrenrM pa6ornuxon, B [opf,AKe, ycraHoBleuuou Tpy.Uonurr,r KoAeKcoM Poccraficrofi
(De4epaqrzra 14 Hacrorrqr,rM floloxenueu, h orpaHl4tlplBarb oTy Ian(popuaunro roJIbKo reMI'I

nepcoHanbHbrMr.r AaHHbMr.r pa6orHraroB, Koropbre neo6xoAIaltbl AJIx BbInoJIHeHI4t rperblrMll JII{IIaMI'I

nx Qynrqrafi.
5.5. 3aufura nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx pa6ornuxa or HenpaBoMepHoro Hx I4c[oJIb3oBaHAs' vilvl

yrparbr o6ecnequnaercf, :a cq€r cpeAcrB pa6oro4areJls B rloptAKe, ycrauoBneHuoM $e.uepaarnuu
3aKOHOM.

6. OTBETCTBEHHOCTb 3A PA3TJIAIIIEHI,IE
KOHOI,IAEHIII,IAJIbHOfr I,IHOOPMAIII,IU,CB.fl 3AHHOTI

C TIEPCOHAJIbHbIMII AAHHbIMPI PAEOTHI,IKA
6.1. Jluqa, BrrHoBHbre B HapyrxeHr.u4 HopM, perynnpyloqux rIoJIfreHIre, o6pa6orry I{ 3aIrILITy

nepcoHanbHbrx AaHHbx pa6ornuKa, rrpr4BJreKarorc.f, K Al4cul{nnuuapuofi orBercrBeuHocrl'I. K Aaunsrv

nurlaM MoryT 6rtrt npuueHenbl CneAyIoU[e AIICU[nnLIHapHbIe B3bICKaHIlt:

a) :a:r,revaune;

6) erronop;
e) npe4yupexAeHl{e o HenoJIHoM AonxHocrHoM coorBercrBl{I4;

r) ocno6oNAeHlle or 3aHuMaeuoft AolNnocrll;

!.\



.{) yBonbHeHHe.

6.2. 3a raxAufi AIiIculInJII,IHapHnrfi npocryrroK Moxer 6urr [priMeHeHo roJrbKo oAHo
.4lrcqnnnl,rHapHoe B3bIcKaHr4e.

6.3. Konus [pI,IKa3a o npllMeHeur.rr.r K pa6orulrry Aucur.rflnrrHapHoro B3brcKanr.rr c yKa3arr]reM
ouroeaHllft ero npLIMeHeHI{t Bp1^raercr pa6orHuxy rroA pacwtcKy B TerreHr.re nxrra 4Heft co AHt
U3LAHHA rrpr,rK[Ba.

6.4. Ecttu B TerIeHI{e roAa co AHt npl,rMeHeH[s Ar.rcrlr4rrJrrruapHoro B3brcKaH]rr pa6ornrar ne
6yaet [oABeprnyr HoBoMy AlIcq]InnHHapHoMy B3brcKaHr,rro, To oH orruraercfl, He LrMeroullrM
ALIcq[[JII,IHapHoro B3bIcKaHI4s. Pa6oro.qareJrb Ao rlcretreHr,rs roAa co ,{Ht k:t:,1alufl, [pr.rK4a o
npI{MeHeHI4u Aucu?IIJII{HapHoro B3bIcKaHr{r, HMeer flpaBo cH.f,Tb ero c pa6oruuxa no co6crseHHoft
LrurrrJpraruBe, Iro nEcbMeHHoMy 3al{BJreHr{ro pa6oruura r.rJrr.r no xoAaraficrBy ero Herrocpe,qcrBeHHoro
pyKoBoAr4TeJrr.
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